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1. Uvodni informace

0Od 1.7.2014 se na provozovndch IPC zavadi provadéni dennich uzavérek trzeb a pouzivani agendy
Trezor.

Smyslem téchto opatfeni je zprehlednit organizaci prace s trzbami na pokladnach a pfi odvodech do
banky resp. vyuctovani poukazek. Dalsim dulezitym divodem je sjednoceni praxe a zdmér uvést do
souladu provadéné cinnosti a jejich evidenci v RX.

Pfechod na trezor a pokladni uzavérky byl proveden podle postupu popsaného v dokumentu RADIX -
postup pfi a po ukonéeni provozu 30-6-2014.pdf.

2. Schéma prace pfri pouzivani trezoru

Nasledujici schéma zobrazuje Cinnost a ndvaznosti v oblasti pokladniho provozu pfi pouzivani funkce

Trezor.
Trzby za PROVOZOVNA
exp.zbozi, Pokladnal BANKA
Ghrada faktur < > TREZOR
EMITENT

0l Pokladna2 A POLAZES

Odvod hot ti klad
voeho OV,OS 12 poriadny Odvod hotovosti do banky
Odvod poukazek z pokladny e ,
Pokladna3 , Vyuctovani poukazek

Dotace pokladny hotovosti

PFijem hotovosti z banky
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Drobné vydaje

A/ na pokladnach probiha

- pfijem hotovosti, poukdzek, plateb kartou za zbozi expedované pres pokladny

- pfijem hotovosti, plateb kartou za vystavené faktury za zbozi

- denni uzavérky pokladen, v rdmci nich odvod hotovosti a poukdzek do trezoru, ponechani
provozniho zlstatku pokladny

- (zfidka) dotace pokladny z trezoru

- uzavérka platebniho terminalu, kontrola s evidenci v RX

B/ v trezoru probiha

- pfijem hotovosti, poukazek v ramci odvodi z pokladen, dennich uzavérek pokladen
- odvod trzeb do banky

- (ztfidka) ptijem hotovosti z banky

- (zfidka) vydej hotovosti pfi dotaci pokladny

- vyuctovani poukazek

3. Agenda Trezor

Agenda Trezor je dostupnd v modulu Ekonomika menu Ekonomika volba Trezor. Agenda ma

standardni formu jako jiné agendy v RX, v levé ¢asti je seznam evidovanych zdznam( o pohybech v
trezoru, v pravé Casti detail ziznamu a informace o navazujicim dokladu (podle typu pohybu).

4. Denni uzaverka pokladny

Po ukonceni provozu se na kazdé pokladné provadi denni uzavérka. Pokladni uzavérka v RX probiha
prostfednictvim funkce Pokladni uzavérka v menu Ndstroje. V rdmci této operace je tfeba spocitat

trzbu v pokladni zasuvce podle nominalnich hodnot a tyto pocty bankovek a minci pofidit v
zobrazeném dialogu Uzdvérka pokladny. RX vypocita celkovou hodnotu hotovosti v zadsuvce a porovna

ji se stavem evidovanym v datech agendy pokladna (pokladni kniha).

Podle nastaveného provozniho zlistatku (viz dalsi kapitola) Ize nechat RX dopocitat kolik hotovosti je
treba z pokladny odvést. Odvodem z pokladny vznikne automaticky pfijmovy pohyb v trezoru.
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{f Uzawérka pokladny / Odvod trzby a poukazek / Pokladna 1
Dratum uzéwérky | 05.06.2014
HOTOVOST =
2|« B000- = 10 000,00 10 % 50- = 500,00 Tizk wipcetky plati
13w 2000 = 26 000,00 12 x 20- = 240,00
25 |y 1000- = 25 000,00 4 = 10- = 40,00
20 » BOO- = 10 000,00 2| % & = 10,00
15 ¢ 200- = 3 000,00 2w 2 = 4,00
30 » 100- = 3 000,00 lox 1- = 6,00
K.¢ nerozlifené 0,00
Stav hotovosti podle zadanpch nominalnich hodnot ___ ... | 77 800,00 |
Soucet trzeb ¥ hotovozt evidovany v datech [evidovany stay] ._...... | 77 200,00 |
Rozdil fyzického a evidovaného stavu .. | -0,00 | F_._é;ritlj.;\?:r?in; ;LEEE
Odveést z pokladni zasuvky hotovost v hodnote ... ... 75800,00 =
“ POUKAZKY Vypofitat n:-d\.r-:ndi
Soucet hodnot pouk dzek v pokladni zasuvce [fyzicki stav] ... 150,00 .......... Q dvndtrél:u_l,la
Soucet hodnot poukazek evidovanich ¥ datech [evidovany stav] ... | 150,00 | pﬂﬂigieéﬁ; sk
Rozdil fyzického a evidovaného stavu ... ... | 0,00 | """""""
Odvészt z pokladni zasuvky poukazky v hodnoté ... 150,00 £pet

PFi uzavérce pokladny se odvadéji i vSechny poukazky, které jsou v pokladni zasuvce.

5. Provozni zustatek pokladny

Pevny provozni zUstatek hotovosti (doporuceny zpusob)

Pokud probihaji denni uzavérky pokladen a odvody trZeb, na pokladnach se ponechava vidy urceny
provozni zUstatek napt. 2000K¢ v rznych nominalnich hodnotach. Odvod hotovosti se provadi tak,
aby v pokladni zasuvce zUstavala tato ¢astka.

Pevny provozni zlstatek pokladny je mozné si v Ciselniku pokladen nastavit a RX dopocte automaticky
¢astku k odvodu. V menu Ciselniky volba Pokladny operace Editace zédznamu F6.
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i3l Editace pokladny (=3

Mazew
POKLADMA

Cizelna fada
Pakladna 1 E

Pewnp zdstatek hotowvosh 2000

I & 0K I I ngpétl S0L ready

Varianta "Pohyblivy zlstatek hotovosti"

Jinou variantou je ponechavat na pokladné provozni zlstatek vypocteny napf. ¢ast posledniho tisice +

+ 1 tisic

triby = 28512K¢

odvod = 27000K¢

zUstatek = 512K¢ + 1x1000 K¢

Varianta "Zustatek hotovosti fiktivni 0" (nedoporucuje se)

V pokladné se udrzuje fyzicky zlstatek napt. 2000 K¢, ale evidencné je stav pokladny v RX =0

6. Odvody z trezoru do banky, vyuctovani poukazek
Hotovost, ktera se nakumuluje v trezoru, se podle potieby odvadi do banky. K tomu slouzi
operace Odvod z trezoru do banky. Operace je dostupna v agendé Trezor v menu Operace

volba Novy zdznam F4 . V dialogu je tfeba zadat typ

| Vybeér typu zaznamu @

| £ Zadejte tvp dokladu |

.1

@:00%0D z krezoru da barkyd
71 PRIJEM z banky

-- Pahyby mezi trezoremn a pokladnani -
000D z pokladiy dao trezoru £ uzévérka
(1 DOTACE pokladny z trezon

-- Qztatni pohyby ---
(7 BUENT pohyb / pijem, vide). potatedni stay
(7 0DYOD poukdzek A wwddtowani

CTRL+Enter Ok ] [ Zpet
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a po stisku tlaéitka <OK> v nasledujicim dialogu provést odvod.

i Nowy zaznam @

-

000D do batky
Cislo L. 0071-Fadix

Draturm | 30.06.2074 10:28:33
Test | BAMEA/ODVOD

Casthka 25553.00
Zadejte kladnou hodnaotouw kolik, odwvadite da banky.

QUi | | o zom | S0L ready

Poukdzky, které se nakumuluji v trezoru, se podle potreby vyuctovavaji jednotlivym
emitentlm. K tomu slouZi operace Odvod poukazek / vyuctovani.

7. DalSi méné Casté operace pokladniho provozu

Rucni pohyby napr. vydeje hotovosti pro ndkup, prijem vrdcené (zbylé) hotovosti, apod se

pofrizuji v agendé Trezor operaci Rucni pohyb / pfijem, vydej, pocatecni stav.

Prijem hotovosti z banky do trezoru se provadi v v agendé Trezor operaci Pfijem z banky

Operace se provadéji podobnym zplsobem jako je popsano v predchozi kapitole, pfi zalozeni
se pouze urci spravny typ operace.

-- Pokyby mezi trezorem a bankou -

P|,_|EM2|;.anky ........................ I
-- Pohyby mezi trezorem a paokladnami -
Q00D z pokladny do trezom £ uzdvérka
DOTACE pokladhy z trezoru

| RUCNI pohyb / plijem, wids), potatedni stay

ODVOD poukazek, / wictowani

Ptipravuje se ... operace Dotace pokladny, bude se provadét v agendé Trezor operaci Dotace

pokladny z trezoru a bude slouZit k nadotovani pokladny hotovosti.
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8. Stav hotovosti a poukazek v trezoru

Stav hotovosti a poukdzek v trezoru je mozné zjistit v agendé Trezor menu Operace volba Stav

trezoru.
il Stav trezoru @
Stav rezoru k| 30.06.2014 11:04: 44
Hatovvost 1380000
Foukazky 2h0.00

resp. v sestavé dostupné v menu Operace volbou Tisk knihy trezoru.

RADIX - trezor, denni uzavérky pokladen 6/6



	2. Schéma práce při používání trezoru
	Při uzávěrce pokladny se odvádějí i všechny poukázky, které jsou v pokladní zásuvce.
	5. Provozní zůstatek pokladny

